ALL

Erneuerbare Energie NOW

Energietechnikerin mit Organisationstalent gesucht

Sie suchen langfristig eine neue Herausforderung?

Die AEE NOW - Arbeitsgemeinschaft ERNEUERBARE ENERGIE NO-Wien sucht ab sofort
Verstarkung. Wir sind ein gemeinnutziger Verein, dessen Ziel die Verbreitung und Implementierung
erneuerbarer Energien ist. Mit uns zu arbeiten, das ist nicht nur ein Job, das ist eine erfillende
Aufgabe mit viel personlichen Freiheiten und der Chance, die Welt ein kleines Stiick mitzugestalten.
Wenn Sie einen vielseitigen Arbeitsplatz suchen, an dem sie sowohl in Projekten zum Know-how
Transfer, in der Administration und Organisation sowie in fachbezogenen Forschungsprojekten
tatig sein kénnen, dann sind Sie bei uns richtig. Eine einschlagige technische Ausbildung sowie eine

gute Hand fir organisatorische Ablaufe bilden die Grundlage fiir diese interessante Aufgabe.

Aufgabenbeschreibung:

Unterstltzen Sie gerne ihre Kolleginnen?

Neben einer komplikationslosen Abwicklung des Backoffice (einfache  Buchhaltung,
Rechnungswesen,..) werden Sie auch — je nach Fahigkeiten — intensiv in Projekte eingebunden und
kénnen auch selbst Projekte zur Umsetzung einreichen. Diese koénnen sowohl im
planungstechnischen wie auch im organisatorischen Bereich rund um erneuerbare Energielésungen
beheimatet sein. Weiters besteht die Mdglichkeit in Kooperation mit dem Team die

Offentlichkeitsarbeit (Homepage und Newsletter) zu betreuen.

Wir erwarten uns:
Selbsténdiges arbeiten
Interesse an der Umsetzung erneuerbarer Energieldsungen
Sehr gute PC Kenntnisse: Word, Excel, Outlook
Teamfahigkeit
Kommunikationsfreude
Belastbarkeit

Sehr gute Rechtschreibung
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Aufgabengebiete:
Administrativ- organisatorische Unterstiitzung des Teams
Veranstaltungsorganisation
Einfache Buchhaltung und Rechnungslegung
Projektorganisation
Offentlichkeitsarbeit

Folgende Zusatzqualifikationen kénnten wir in unser Team einbinden:
Mitgestaltung der Homepage
Verfassen von Werbetexten
Netzwerkadministration
Telefonische Kundinnenbetreuung
Projektleitungserfahrung
Praktisches Wissen in der Umsetzung erneuerbarer Energie
0 Berechnen von Energieausweisen

0 Messtechnische Erfahrung

Arbeitsrechtliche Rahmenbedingungen:
Ca.25 Stunden / Woche
Gehaltseinstufung ab 2.000€ brutto/ 40h
Dienstort: Wien, Nahe Hauptbahnhof

Beginn des Dienstverhaltnisses: sofort

Die Mitarbeit in der AEE bietet lhnen viele Mdglichkeiten zum selbstandigen, kooperativen und
abwechslungsreichen Arbeiten und der Personlichkeitsentwicklung sowie der Weiterqualifikation in

einem motivierten Team.

Ihr aussagekraftiges Bewerbungsschreiben mit ausfiihrlichem Lebenslauf senden Sie bitte per mail

bis 5. Marz 2017 an: reiterer@aee-now.at
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